
 

 

 

 

Die Evangelische Kirche der Pfalz (Prot. Landeskirche) sucht für das 
Erziehungswissenschaftliche Fort- und Weiterbildungsinstitut der evangelischen 
Kirchen in Rheinland-Pfalz (EFWI) Luitpoldstr. 8, 76829 Landau zum 1. Oktober 
2025 eine 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 
(Kennziffer: 000965-25) 

in Teilzeit (19,5 Wochenstunden), befristet für zwei Jahre. Eine unbefristete 
Weiterbeschäftigung wird angestrebt. 

Über uns: 

Das Erziehungswissenschaftliche Fort- und Weiterbildungsinstitut der 
Evangelischen Kirchen in Rheinland-Pfalz mit Sitz in Landau bildet Lehrkräfte aller 
Schularten in RLP einerseits mit einem Schwerpunkt auf Evangelischem 
Religionsunterricht und Schulseelsorge, andererseits zu fächerübergreifenden 
Themen fort (www.efwi.de).  

Ihre Aufgaben beinhalten u.a.:  

• Durchführung, Koordination und Kontrolle der Veranstaltungsabläufe  
• Versenden der Einladungen, Zulassungen, Zertifikate 
• Erstellen von organisatorischen Tagungsunterlagen für die Dozent*innen und 

die teilnehmenden Lehrkräfte 
• Nachbereitung der Veranstaltungen 
• Selbständige Korrespondenz mit Lehrkräften, Tagungshäusern und anderen 

Institutionen (z. B. Ministerium für Bildung Rheinland-Pfalz)  

Wir wünschen uns von Ihnen: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem verwaltungs- oder 
bürospezifischen Beruf, 

• Buchhaltungskenntnisse, 
• sehr gute Kenntnisse in MS Office (insb. Word und Excel), 
• eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise mit der Fähigkeit zur 

selbstständigen Aufgabenerledigung, 
• Organisationsvermögen, Teamfähigkeit und Kommunikationsstärke. 

 

Was Sie von uns erwarten können: 

• Eine offene und freundliche Arbeitsatmosphäre, 
• eine vielseitige Aufgabe,  
• bis zu zwei Tage pro Woche im Homeoffice (alternierende Telearbeit) 

möglich, 
• die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes wie z.B. eine 

betriebliche Altersvorsorge, Jahressonderzahlung und Leistungsentgelt, 
• tarifliche Vergütung, je nach Eignung und Vorliegen der persönlichen 

Voraussetzungen Vergütung bis nach Entgeltgruppe 6 TVöD-VKA, 
• Jobticket.  

http://www.efwi.de/


 
Nähere Auskünfte erteilt Ihnen gerne Frau Karin Elxnath, Tel. 06341 557554-44. 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung in einer zusammengefassten 
pdf-Datei (maximal 25 MB) unter Nennung der Kennziffer (000965-25) bis zum 
13. Juli 2025 über unser Bewerbungsportal unter 

https://www.evkirchepfalz.de/engagieren/stellenmarkt/stellenangebote 

Evangelische Kirche der Pfalz                 
- Landeskirchenrat -  
Referat 6c 
Domplatz 5  
67346 Speyer 
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