
 

 

Der Protestantische Kirchenbezirk Landau sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
 

eine Standardassistenz im Pfarrbüro (m/w/d) 

mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 15 Stunden 

 
 

Der Kirchenbezirk Landau ist als mittlere Leitungsebene der Evangelischen Kirche der Pfalz zuständig für 33 

Kirchengemeinden mit rd. 30.000 Mitgliedern, einen Kindertagesstättenverband mit 22 Kitas / Horte und 

diversen Beratungsstellen des Diakonischen Werkes. Wir sind Arbeitgeber für über 400 Mitarbeitende. 

Viele Ehrenamtliche sind rund um die kirchliche Arbeit engagiert.  

 

Es erwartet Sie eine vielseitige und abwechslungsreiche Aufgabe aus dem allgemeinen  

Verwaltungs- beziehungsweise Sekretariatsbereich wie z. B.:  

• Führen der Kirchenbücher und die Ausstellung der dazugehörenden Urkunden 

• Verwalten von Dateien, Führung der Registratur sowie von Statistiken 

• Unterstützung bei Gremienarbeit 

• Unterstützung bei der Erstellung von Gemeindebriefen 

• Terminkoordination und allg. Sekretariatsarbeit 

 

Sie bringen mit: 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder eine vergleichbare Qualifikation 

• Flexibilität in der Arbeitsorganisation, eine selbstständige Arbeitsweise sowie die  

Bereitschaft, die Tätigkeit an verschiedenen Einsatzorten auszuüben  

• Gute Kenntnisse in Microsoft Office 

• Bereitschaft sich in kirchliche Strukturen einzuarbeiten 

• Engagement, Verantwortungsbewusstsein, Gewissenhaftigkeit 

• Teamfähigkeit und die Bereitschaft zur sporadischen Teilnahme an Wochenend- und  

Abendterminen 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Raum für eine innovative Arbeitsumgebung in einer wandelnden Umgebung 

• tarifliche Vergütung nach TVöD-VKA 

• eine betriebliche Altersvorsorge  

• die üblichen Sozialleistungen des öffentlichen Dienstes 

• Möglichkeit, ein JobRad zu leasen 

 

 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit Lebenslauf sowie Zeugnissen bis zum 15.08.2025 an: 

Protestantischer Kirchenbezirk Landau 

    Westring 3 

    76829 Landau in der Pfalz 

    Nicole.Landeck@evkirchelandau.de 

 

Kontakt/Rückfragen:    Dekan Volker Janke oder Nicole Landeck 

Tel: 06341-9222-60 


